GABINETE DO PREFEITO

DECRETOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCENA

DECRETO N° 1.057/2025

DispGe sobre procedimentos e
prazos para a analise e cancelamento
de Restos a Pagar inscritos até o
exercicio de 2024, no ambito da
Administracdo Pablica Municipal de
Lucena, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LUCENA/PB, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

Considerando o disposto na Lei Federal n° 4.320/64, que institui
normas gerais de Direito Financeiro para a elaboracdo e controle
dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal;

Considerando o disposto na Lei Complementar n® 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal), que estabelece normas de
financas publicas voltadas a responsabilidade na gestdo fiscal;

Considerando o disposto no Decreto Federal n° 20.910/32, que
regula o prazo de prescri¢do para débitos com a Administracao
Publica;

Considerando a necessidade de revisdo e cancelamento dos
Restos a Pagar inscritos até o exercicio de 2024, com vistas ao
equilibrio das contas publicas, a fidedignidade das informagdes
contdbeis e ao cumprimento das normas legais de execugdo
orcamentaria;

DECRETA:
CAPITULO I — DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto estabelece prazos, critérios e procedimentos
para andlise e eventual anulacdo de Restos a Pagar (RAP)
inscritos até o exercicio de 2024, no ambito da Administragdo
Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 2° A Secretaria de Financas, com o apoio do Departamento
de Contabilidade, fica autorizada e incumbida de proceder a
revisdo e cancelamento de RAP com base nas diretrizes aqui
estabelecidas.

Art. 3° O processo de cancelamento devera observar o interesse
publico, a legalidade, a razoabilidade, e as normas contabeis e
orcamentarias vigentes, de modo a assegurar transparéncia,
responsabilidade fiscal e integridade dos registros contabeis.

CAPITULO Il - DOS PRAZOS

Art. 4° O levantamento e andlise dos Restos a Pagar deverdo ser
realizados até 31 de agosto de 2025, com a publicacdo do
relatério consolidado contendo os valores cancelados até 30 de
setembro de 2025.
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Art. 5° As Secretarias e demais 6rgdos deverdo apresentar a
Secretaria de Financas, até 15 de agosto de 2025, relatorio
técnico de justificativa da manutencdo dos RAP sob sua
responsabilidade, sob pena de cancelamento automatico,
conforme critérios deste Decreto.

CAPITULO I11 - DAS HIPOTESES DE
CANCELAMENTO

Art. 6° Poderdo ser objeto de anulagdo total ou parcial os
empenhos inscritos em Restos a Pagar nos seguintes casos:

I — Empenhos com mais de 5 (cinco) anos de inscricdo,
alcancados pela prescricdo prevista no Decreto Federal n°
20.910/32;

Il — Empenhos ndo processados sem comprovacdo da efetiva
prestacdo do servigo, fornecimento de bens ou execugéo da obra,
nos termos do art. 63 da Lei n® 4.320/64;

111 — Empenhos com objeto contratado cuja execucao tenha sido
cancelada, rescindida ou ndo iniciada;

IV — Restos a Pagar de pequeno valor, abaixo de cem reais, ndo
vinculados a acbes essenciais, convénios ou obrigacdes
constitucionais;

V — Empenhos relacionados a convénios ou transferéncias
voluntarias com prazo expirado e sem aditamento formal,

VI — Empenhos cujo credor ndo tenha apresentado documentagéo
exigida, mesmo apds notificagdo formal;

VII — Despesas transformadas em divida fundada ou objeto de
parcelamento;

VIIlI — Despesas que perderam objeto por fato superveniente
devidamente demonstrado;

IX — Restos a Pagar de obras com medicGes rejeitadas ou nédo
atestadas por fiscalizagdo técnica.

Art. 7° O cancelamento de RAP com recursos vinculados
(inclusive salde e educagdo) devera ser precedido de analise do
impacto na aplicagdo dos percentuais minimos
constitucionais, devendo ser garantida a correta reprogramacao
do saldo financeiro respectivo.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° A andlise dos RAP devera ser instruida com documento
comprobatdrio da situacdo da despesa.

Art. 9° A Secretaria de Financas devera publicar, até o final de
setembro de 2025, no Diério Oficial do Municipio, a relacdo dos
Restos a Pagar cancelados, por exercicio de origem, drgéo,
unidade orcamentéaria e natureza da despesa.

Art. 10. O cancelamento ndo impede a reemissdo do empenho no
exercicio de 2025, caso se comprove a persisténcia da
necessidade, a regularidade documental e a existéncia de crédito
orcamentario disponivel.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. O ndo cumprimento dos prazos e procedimentos
estabelecidos neste Decreto ensejar& a apuragdo de
responsabilidade funcional e administrativa dos agentes
responsaveis.
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Art. 12. A Controladoria Interna do Municipio devera
acompanhar todo o processo, garantindo a legalidade,
economicidade e eficacia dos atos de cancelamento.

Art. 13. Fica a Secretaria de Financas autorizada a expedir
instrucBes complementares e normativas para fiel cumprimento
deste Decreto.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Lucena-PB, 11 de julho de 2025.

LEOMAX "OSTA BANDEIRA
PREFEITO

DECRETO N° 1.058/ 2025-GP

DispGe sobre o uso do meio
eletronico para a interacdo do
cidaddo com o Municipio de
Lucena e a autuagéo e tramitagéo
de  processos  administrativos
internos e comunicagdo interna
para servidores no ambito do
Poder Executivo Municipal.

O Prefeito do Municipio Lucena, Estado da Paraiba,
no uso de suas atribuicGes legais, conforme art. 59, V, da Lei
Orgéanica Municipal:

DECRETA:

Art. 1° Fica estabelecido o uso do meio eletrénico para
a realizacdo de processo administrativo no &mbito do Poder
Executivo Municipal de Lucena-PB, exclusivamente por meio de
sistema de processamento de dados, via sistema SOGOV a partir
de 01 de agosto de 2025.

Art. 2° A implementacdo das medidas instituidas por
este Decreto visa:

I - Assegurar a eficiéncia, a eficécia e a efetividade da
acdo governamental e promover a adequacéo entre meios, agdes,
impactos e resultados;

Il - Promover a utilizagdo de meios eletrénicos para a
realizacdo de processos administrativos com seguranca,
transparéncia e economicidade;

111 - Ampliar a sustentabilidade ambiental, com o uso
da tecnologia da informacéo e da comunicacéo;

IV - Facilitar o acesso do cidaddo as
administrativas; e

instancias

V - Criar normas e dispositivos que garantam o
cumprimento da Lei Federal n° 13.726, de 8 de outubro de 2018,
e racionalizem atos e procedimentos administrativos.

Art. 3° Para o disposto neste Decreto, consideram-se as
seguintes defini¢oes:

I - Documento — unidade de registro de informacGes,
independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

Il - Documento digital — informacdo registrada,
codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio
de sistema computacional, podendo ser:

a) Documento nato-digital — documento criado

originariamente em meio eletrénico; e

b) Documento digitalizado — documento obtido a partir
da conversdo de um documento ndo digital, gerando uma fiel
representacdo em codigo digital;

111 - Processo administrativo eletrdnico — aquele em que
0s atos processuais sdo registrados e disponibilizados por meio
eletrdnico;

IV - Assinatura eletrénica — as seguintes formas de
identificacdo inequivoca do signatério:

a) Assinatura digital baseada em certificado digital
emitido por Autoridade Certificadora credenciada, na forma de
lei especifica; ou

b) Mediante cadastro de usuario junto ao Poder
Executivo, conforme disciplinado pelos respectivos érgaos.

V - Sistema de processo eletrbnico — sistema
informatizado, que permite o gerenciamento, trdmite e o controle
de informacBes, fluxos de trabalho e operacfes digitais
relacionados a atos processuais e outras rotinas do Poder
Executivo.

VI - Operacéo eletronica — toda operacdo realizada por
alguém no sistema de processo eletronico, podendo ter ou ndo
um documento envolvido.

VIl - SOGOV - Sistema de Gestdo de Documentos
Arquivisticos Eletronicos.

Art. 4° Em atendimento ao disposto neste Decreto, 0s
0rgdos e entidades do Poder Executivo Municipal utilizardo
sistema de processo eletrbnico para a gestdo e o tramite de
processos administrativos e informagbes em meio eletrbnico,
bem como para receber, gerenciar e controlar as operacoes
eletrdnicas oriundas de sua relacdo com outros Orgdos e
entidades da Administracdo Publica e com o cidad&o.

Art. 5° Nos processos administrativos eletrénicos, 0s
atos processuais deverdo ser realizados por meio do sistema de
processo eletrdnico, exceto nas situacfes em que este
procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade do
meio eletronico, cujo prolongamento cause danos relevantes a
celeridade do processo, ou, por fim, caso o servidor entenda que
o cidadao ndo possua condigdes para realizacdo do protocolo por
si 8, quando entdo devera realizar o atendimento presencial.

Paragrafo Gnico. No caso das excecles previstas no
caput, 0s atos processuais poderdo ser praticados segundo as
regras aplicaveis aos processos documentados em meio fisico,
impressos em papel, desde que posteriormente o documento-base
correspondente  seja digitalizado, conforme procedimento
previsto no artigo 12.
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Art. 6° A autoria, a autenticidade e a integridade dos
documentos e da assinatura nos processos administrativos
eletrdnicos poderdo ser obtidas por meio de certificado digital,
emitido no ambito do sistema eletronico a ser usado e, também, o
emitido da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil).

§ 1° O disposto no caput ndo obsta a utilizagdo de outro
meio de comprovacdo da autoria e da integridade de documentos
em forma eletrénica, inclusive os que adotem a identificacdo por
meio de nome de usuério e senha.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica a situagdes
que permitam identificacdo simplificada do interessado ou a
hipdteses legais de anonimato.

Art. 7° As transacGes em meio eletronico, sendo elas
atos processuais ou ndo, consideram-se realizadas no dia e na
hora do recebimento pelo sistema informatizado de gestdo de
processo administrativo eletronico do érgdo ou da entidade, o
qual devera fornecer recibo eletrénico de protocolo que as
identifique.

8§ 1° Quando as transaces tiverem que ser praticadas em
determinado prazo, por meio do sistema eletrnico, serdo
consideradas tempestivas as efetivadas, salvo disposicdo em
contrério, até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do
altimo dia do prazo, no horério oficial de Brasilia.

Art. 8° O acesso a integra do processo, para vista
pessoal do interessado, ira ocorrer em meio eletrbnico por
intermédio da disponibilizacdo do sistema informatizado de
gestdo, a que se refere o art. 4°, ou por cépia do documento ou
processo, somente em meio eletrdnico.

Paragrafo Unico. Salvo nas hipéteses previstas em lei,
o documento digitalizado e juntado em processo eletrdnico
somente estara disponivel para acesso, por meio da rede mundial
de computadores, para a parte interessada, desde que esteja
devidamente credenciado/cadastrado junto ao érgdo competente
na forma do regulamento.

Art. 9° A classificacdo da informacdo, quanto ao grau
de sigilo e a limitacdo do acesso aos servidores autorizados e aos
interessados no processo, observard os termos da Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e da legislacdo municipal
eventualmente aplicavel.

Art. 10. Os documentos nato-digitais e aqueles
assinados eletronicamente, na forma do art. 6° deste Decreto,
serdo considerados originais para os 0rgdos e entidades do Poder
Executivo Municipal nas relagfes do Municipio com o cidadao
em ambito administrativo, sendo que o valor legal e probante
destes documentos s6 estard assegurado até os limites e nos
termos da legislagdo vigente.

Art. 11. O interessado poderad enviar eletronicamente
documentos em formato digital para juntada aos autos, estando
eles assinados digitalmente ou néo.

8§ 1° O teor e a integridade dos documentos digitalizados
sdo de responsabilidade do interessado, que responderd nos
termos da legislacdo civil, penal e administrativa por eventuais
fraudes.

§ 2° Os documentos digitalizados, enviados pelo
interessado, que ndo estejam assinados digitalmente na forma do
art. 6° terdo valor de copia simples.

§ 3° A apresentacdo da versdo original do documento
digitalizado sera necessaria quando a lei expressamente o exigir
ou nas hipéteses previstas nos artigos 13 e 14.

Art. 12. A digitalizacdo de documentos recebidos ou
produzidos no ambito dos 6rgdos e entidades do Poder Executivo
Municipal deverd observar a integridade do documento
digitalizado, havendo a presuncao de boa-fé dos servidores.

§ 1° Os documentos resultantes da digitalizacdo de
originais seréo considerados copias autenticadas
administrativamente.

§ 2° Os documentos resultantes da digitalizacdo de
copia autenticada em cartério, de coOpia autenticada
administrativamente ou de copia simples terdo valor de cdpia
simples.

8 3° Quando do recebimento de documentos originais
no setor de protocolo fisico ou atendimento presencial, a
administracdo podera:

I - Proceder a digitalizacdo imediata do documento
apresentado e devolvé-lo imediatamente ao interessado;

Il - Determinar que a protocolizacdo de documento
original seja acompanhada de cépia simples, hip6tese em que o
protocolo atestara a conferéncia da copia com o original,
devolvera o documento original imediatamente ao interessado e
descartara a cOpia simples apos a sua digitalizacéo;

I11 - receber o documento em meio fisico, impresso em
papel, para posterior digitalizacdo, considerando que:

a) os documentos impressos recebidos em papel, sejam
originais ou cOpias autenticadas em cartério, devem ser
devolvidos preferencialmente ao interessado ou ser mantidos sob
a guarda dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Municipal,
nos termos da sua tabela de temporalidade e destinacéo;

b) os documentos impressos recebidos em papel, sejam
copias autenticadas administrativamente ou cdpias simples,
podem ser descartados apés sua digitalizacdo, nos termos do
caput e dos §§ 1° e 2°.

§ 4° Na hipotese de ser impossivel ou invidvel a
digitalizacdo do documento recebido, este ficard sob a guarda
dos érgdos e entidades do Poder Executivo Municipal e sera
admitido o trdmite do processo de forma hibrida, conforme
definido em ato de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 13. Impugnada a integridade do documento
digitalizado, mediante alegacdo motivada e fundamentada de
adulteracdo, devera ser instaurada diligéncia para a verificacdo
do mesmo.

Art. 14. A administracdo poderé exigir, a seu critério,
até que decaia o seu direito de rever os atos praticados no
processo, a exibicdo do original de documento digitalizado no
ambito dos oOrgdos e entidades ou do enviado eletronicamente
pelo interessado.

Art. 15. Deverdo ser associados elementos descritivos
aos documentos digitais que integram processos eletrdnicos, a
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fim de apoiar sua identificacdo, sua indexacéo, sua presungdo de
autenticidade, sua preservagdo e sua interoperabilidade na forma
do regulamento.

Art. 16. Os documentos que integram 0S processos
administrativos eletronicos deverdo ser classificados e avaliados
de acordo com o plano de classificacio e a tabela de
temporalidade e destinacdo adotadas pelos 6rgdos e entidades do
Poder Executivo Municipal, conforme a legislacdo arquivistica
em vigor.

§ 1° A eliminagdo de documentos digitais deve seguir as
diretrizes previstas na legislacgéo.

§ 2° Os documentos digitais e processos administrativos
eletrénicos, cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam
aguardando o cumprimento dos prazos de guarda e destinacdo
final, poderdo ser transferidos para uma area de armazenamento
especifica, sob o controle da Secretaria de Administracdo que
ficara responsavel pela guarda, a fim de garantir a preservacdo, a
seguranca e 0 acesso pelo tempo necessario.

Art. 17. A definicdo dos formatos de arquivo dos
documentos digitais devera obedecer as politicas e diretrizes
estabelecidas nos Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico (ePING) ou pelo Conselho Nacional de Arquivos
(Conarq), além de oferecer as melhores expectativas de garantia
em relagdo ao acesso e a preservacdo, nho entanto,
preferencialmente se dara no formato PDF.

Parégrafo Unico. Para os casos ainda ndo contemplados
nos padrfes mencionados no caput, deverdo ser adotados
formatos interoperaveis, normatizados, independentes de
plataforma tecnolégica e amplamente utilizados.

Art. 18. Para os processos administrativos eletrénicos
regidos por este Decreto, devera ser observado o prazo definido
na legislacdo para a manifestacdo dos interessados e para a
decisdo do administrador.

Art. 19. Cabe a Chefe do Executivo Municipal, quando
necessario, editar normas complementares a este Decreto.

Art. 20. O uso de sistema de processo eletrénico devera
ser implementado até dia 01 de agosto de 2025, quando entdo
todos os servidores e usuarios externos estarao vinculados ao uso
do meio eletrbnico de tramitacdo, salvo excecdes ja disciplinadas
na lei.

Art. 21. Serdo admitidas a manutencéo e a continuidade
de tramitacdo em meio fisico dos processos administrativos
originados antes da implantacdo do sistema de processo
eletrdnico, assim como a migracdo destes de forma gradual,
atendendo a critérios de conveniéncia, oportunidade e
principalmente de economicidade.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Lucena — PB, 10 de julho de 2025.

GABINETE DO PREFEITO

RESOLUCAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUCENA

Resolugdo N° 02/2025

INSTITUI A COMISSAO ORGANIZADORA
DA 18 CONFERENCIA MUNICIPAL DE
POLITICAS PARA AS MULHERES DO
MUNICIPIO DE LUCENA-PB.

O CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA MULHER
- CMDM DO MUNICIPIO DE LUCENA-PB, no uso das suas
competéncias legais e considerando a Lei Municipal N°
955/2019 que dispde sobre a politica municipal de atendimento
dos direitos da Mulher de Lucena e com fundamento no Decreto
Municipal n® 1.056/ 2025 - GP de 09 de julho de 2025,
que convoca a 12 Conferéncia Municipal de Politicas para as
Mulheres.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo Organizadora da 1% Conferéncia
Municipal de Politicas para as Mulheres, responsavel por
planejar, coordenar, executar e acompanhar todas as etapas da
Conferéncia.

Aurt. 2° Compete a Comissdo Organizadora:;

| — Elaborar o Regimento Interno da Conferéncia
Municipal e submeté-lo a aprovacéo;

Il — Definir e divulgar o cronograma de atividades e prazos
da Conferéncia;

Il — Coordenar a organizagdo da etapa municipal,
garantindo sua realizacdo de forma democratica,
participativa, inclusiva e acessivel;

IV —Organizar o processo de inscricdo de participantes,
0 credenciamento e o processo de eleicdo de
representantes para a etapa estadual;

V — Sistematizar e encaminhar as propostas aprovadas e a

lista de representantes eleitas(os) a Comissdo
Organizadora da etapa estadual.
Art. 3° A Comissdo Organizadora serd composta por

representantes dos seguintes 6rgdos e entidades:

| — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e
Cidadania;

Il — Conselho Municipal dos Direitos da Mulher;
111 — Coordenadoria da Mulher.

Art. 4° Composicdo da  Comissdo Organizadora da 12
Conferéncia Municipal de Politicas para as Mulheres:




=~ DIARIO OFICIAL | Orgéo Oficial do Municipio de Lucena-Paraiba Pag.5
Lucena -Paraiba, sexta-feira, 11 de julho de 2025 - Ano 2025 -N° 4992  www.lucena.pb.gov.br

| — Representantes do CMDM do Governo:
1. Rayanne Rachel Gomes Farias

2. Jane de Sousa Ribeiro dos Santos

Il — Representantes do CMDM N&o-Governo:
1. Silvana Pereira da Silva

2. Luciana Magno Régis

I1l- Apoio Técnico da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social e Cidadania:

1. Andreia Karla Campos Barbosa da Costa
I\V— Apoio Técnico da Coordenadoria da Mulher:
1. Ldcia de Fatima Alves dos Santos

Art. 5° — A Comissdo Organizadora podera contar ainda com
colaboradores eventuais para auxiliar na realizacdo da 12
Conferéncia Municipal de Politicas para as Mulheres.

Art. 6°— Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Lucena,10 de julho de 2025

Rayanne Rachel Gomes Farias

Presidente do CMDM

% | Prefeitura Municipal de Lucena
' Avenida Américo Falcdo, 736 — Centro — Lucena/ Paraiba
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Leomax da Costa Bandeira
Prefeito Constitucional Secretaria de Administracdo
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